CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI VIDELE
JUDETUL TELEORMAN
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR
145300-Videle, str. Republicii, nr.2, Tel: 0247453009; Fax: 0247453009
WWWw.primdria videle.ro E-mail: spclepvidele@spcjepteleonnan.ro
Operator de date cy caracter personal notificat cu nr. 2240
Nr. 25568 /23.05.2022

Referat de aprobare

Noul regulament actualizat conform noilor modificiri legislative stabileste
cadrul juridic unitar privind organizarea i functionarea serviciilor publice
comunitare de evidents a persoanelor.

Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor oras Videle, dispozitiile art.9, alin.(3)
din Ordonanta Guvernulyj nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor ; ou
modificérile §i completirile ulterioare, precum si avizul favorabil nr.
3491969/09.05.2022 transmis de Directia pentru Evidenta Persoaneloe si

oras Videle

Primar,
Badinoiu Nicolae




ROMANIA
JUDETUL TELEORMAN
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI VIDELE
HOTARARE

proiect

Privind: modificarea Regulamentului de organizare i functionare al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidents a Persoanelor orag Videle, judetul Teleorman.

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI VIDELE, JUDETUL TELEOMAN,

INTRUNIT N SEDINTA ORDINARA
Avand in vedere:

® Avizul favorabil a] Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, transmis
prin adresa nr, 3491969/09.05.2022;

* Raportul de specialitate a] sefului Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor
nr.25566/23.05.2022;
* Referatul de aprobare al Primarului oragului Videle, nr. 25568/23.05.2022;

* Dispozitia nr. 327/19.05.2022 privind delegarea atributiilor de serviciu previzute de lege, in intervalyl
23.05.2022-31.05.2022 inclusiv, pe perioada cat secretarul general al oragului Videle efectueazi 7 zile

® Prevederile art.9, alin.(3) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenti a persoanelor, cu modificirile si completirile
ulterioare;

® Prevederile art.129, alin.(1), alin.(2), lit.a, alin.(7) lit.1 si ale art.139, alin.(3), lit.i din O.U.G, nr.57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare;
in temeiul art, 129, alin.(1) si art.196, alin.(1), lit.a) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ,
cu modificarile §i completirile ulterioare:

HOTARASTE:
Art. 1 Se aprobi modificarea Regulamentului privind organizarea i functionarea Serviciuluj Public Comunitar

Local de Evidenti a Persoanelor oras Videle, judetul Teleorman, conform anexej nr.1 la prezenta §i care face
parte integranti din aceasta;

INITIATOR PROIECT,
Primar, AVIZAT PENTRU LEGALITATE,
BADANOIU NICOLAE p. Secretar General,

CARABET NICOLETA
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JUDETUL TELEORMAN
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR
145300-Videle, str. Republicii, nr.2, Tel: 0247453009; Fax: 0247453009
WWWw.primiria videle.ro E-mail: spelepvidele@spcjepteleorman.ro
Operator de date cu caracter personal notificat cu nr. 2240

Nr. 25566 / 23.05.2022

Raport de specialitate
la proiectul de hotiirire privind modificarea Regulamentului de Organizare si
Functionare al S.P.C.L.E.P, Videle

Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenti a Persoanelor orag Videle a fost elaborat in conformitate cu
Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea

completdrile ulterioare, pe baza regulamentului cadru Tnaintat de Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.

Structura organizatorici, statul de functii, numarul de personal si regulamentul
de organizare si functionare ale Serviciului Public Comunitar Local de Evident3 a

prin lege cu privire la organizarea §i coordonarea activitdfii de evidenti a
persoanelor.

Fatii de cele mai sus €Xpuse supunem analizei si aprobirii proiectul de
hotiirare privind modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare al
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentii a Persoanelor oras Videle.

Cu stima,

Sef sqEizi
Serb SGeorooti asilica
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CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI VIDELE - Judetul TELEORMAN
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR
Doamnei Georgeta-Vasilica SERBAN Sef serviciu

In referire Ia adresa dvs. nr. 25362/30.03.2022, inregistrati la Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date sub nr. 3491969/05 .04.2022,
prin care afi transmis, spre avizare, Regulamentul de organizare §i functionare ql
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentid a Persoanelor Videle, avand in

persoanelor, cu modificirile i completarile ulterioare, coroborate cuy cele ale art.4
din Metodologia privind criteriile de dimensionare g numdrului de functii din

Cu stim3,

s SR S
Tel. 021:413.54.42 ,021 -746.70.47/8/9;Fax. 021-413 .5'0.49
Str. Obcina Mare. Nr. 2, Sector 6 RO — Bucuresti



[P T
“ONSILIUL LOCAL AL ORASULUI VIDELE TP PVE
[UDETUL TELEORMAN

REGULAMENTUL

PRIVIND ORGANIZAREA $I FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR
AL ORASULUI VIDELE




CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

orasului Videle,

Art.3- (1) Scopul Serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
Videle este acela de a exercita competentele ce 1i sunt conferite prin lege pentru

(2) Activitatea Serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor Videle se desfisoari in interesul persoanei $i al comunititii, in sprijinul
institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 4- Activitatea Serviciului public comunitar local de evidentd a

resedintei, a cirtii electronice de identitate, a cirtii de identitate simple, a dovezii de
resedintd, precum si desfdsurarea activititilor de primire a cererilor si de eliberare a
bagapoartelor simple clectronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de
inmatriculare a vehiculelor $i a plicilor cu numere de inmatriculare, 1n sistem de
ghiseu unic.



CAPITOLUL 11

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA
A PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatorici, statul de functii §i regulamentul de

organizare §i functionare ale Serviciului public comunitar local de evidents a

Date si al Agentiei Nationale a Functionarilor Public; .
(2) Organigrama Serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor Videle este prevéazuti in anexa nr.1 la prezentul regulament.

(3) Statul de functii al Serviciului public comunitar local de evidenti
a persoanelor Videle este prevazut in anexa nr.2 |a prezentul regulament.

(4) Regulamentul de organizare i functionare al Serviciului public
comunitar local de evidenfd a persoanelor Videle S€ constituie anex3 la hotirirea
consiliului local gi Impreun3 cu anexele sale face parte integrants din aceasta.

Art.7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii
pe linie de :

a) evidenti a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;
b) stare civila;

vehiculelor;
d) informatics;
a) analizd-sintezi, secretariat-arhiva si relatii publice.

Art.8 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercit
atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetdtenilor care au
domiciliul say resedinta pe raza de competents. :

2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite , activitatea serviciuluj
are la bazi relatii de autoritate ( ierarhice, functionale) , de Cooperare , de coordonare
$i de control, potrivit atributiilor stabilite pentru fiecare structurs components in

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea
serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor si structurile subordonate
acestuia in scopul mentinerii, pastrarii si perfectiondrii stirii de functionalitate a
serviciului. Acelasi tip de relatii se stabilesc intre sef si personalul subordonat
acestuia.

Art9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor Videle
este organizat la nivel de serviciy si are in componenta compartimentul de evidenti a
persoanelor si compartimentul de stare civila,

(2) La nivelul serviciuluj public comunitar local de evidenti a

personelor, activitatea de control si coordonare este atributul conducerii $i se
3



Crevenicu, Gilateni, Mereni, Olteni, Poeni, Purani, Scurtu Mare, Siligtea si Talpa, la
Care nu s-au constituit inci servicii publice comunitare locale.

(3) Modificarea arondirii actuale a serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor orag Videle se stabileste prin hotirire a Consiliului Judetean,
la propunerea Directiei judetene de evidentd a persoanelor Teleorman, cu avizul
prealabil al Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.

Art11- (1) Conducerea serviciuluj public comunitar local de evidentd a
persoanelor este asigurati de geful serviciului.

(2) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor

este numit sau eliberat din functie in conformitate cu prevederile privind statutul

functionarilor publici, reglementat prin  O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ.

2

) In aplicarea ordinelor §i instructiunilor de nivel superior, seful
serviciului public comunitar local emite dispozitii obligatorii pentru tot personalul din
subordine, in conformitate cy prevederile legale.

(3) In conditiile legii si reglementarilor specifice, seful serviciuluj
public comunitar local poate delega unele atributii din competenta sa altor persoane
din subordine.

Art.13- (1) Seful serviciuluj public comunitar local de evidentd a persoanelor
raspunde, in fata Consiliuluj Local, de intreaga activitate pe care o desfagoar, potrivit
prevederilor figei postului,

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a

persoanelor réspunde de intreaga activitate pe care o desfasoara, in fata sefului
serviciului.



CAPITOLUL 111

ATRIBUTIILE SERVICIULEII PUBLIC COMUNITAR
LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor are urmétoarele
atributii principale:

a) intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele/extrasele multilingve
de stare civils;

b) inregistreazi actele si faptele de stare Civild, precum §i mentiunile S
modificdrile intervenite in statutu] civil, in domiciliul s resedinta
persoanei, in conditiile legii;

¢) intocmeste si pastreazi registrele de stare civils, in conditiile legii;

d) intocmesc, completeaza, rectifics, anuleazi sau reconstituie actele de
stare civild si orice mentiuni efectuate pe actele de stare civils, in
conditiile legii;

€) constatid desfacerea cdsatoriei, prin divort pe cale administrativd, daci
sofii sunt de acord si nu au copii minori, niscuti din ciisdtorie sau
adoptati, sau din afara cdsdtoriei, nu sunt pusi sub interdictie sau nu au
solicitat altor autorititi desfacerea césétoriei;

f) actualizeazi Registrul National de Evidents a Persoanelor cu datele de
identificare §i adresele cetafenilor care au domiciliul in raza de
competentd teritoriald a serviciului public comunitar local de evidents a
persoanelor;

g) furnizeazi, in cadrul Sistemuluj National Informatic de Evidents a
Populatiei, denumit in continuare S.N.LE.P,, datele necesare pentru
actualizarea Registrul National de Evidents a Persoanelor;

h) utilizeazi si valorifica Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

i) furnizeazi, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale
persoanei citre autorititile si institutiile publice, agentii economici gi
cdtre cetdteni in conformitate cu prevederile legale privind datele cu
caracter personal;

j) constati contraventiile si aplicd sanctiuni, In conditiile legii;

k) primeste, analizeazj si solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de
identitate si documentele necesare, stabilirea, restabilirea sau schimbarea
domiciliului, precum si acordarea vizei de resedintd in conformitate cu
prevederile legale;

1) colaboreazi cu formatiunile de politie in scopul realizarii operative si de
calitate a sarcinilor comune ce le revin in temeiul legii;

m) primegte, in sistem de ghigeu unic, cererile §i documentele necesare in
vederea eliberdrii cartilor de identitate, pasapoartelor simple, permiselor
de conducere, certificatelor de Inmatriculare si a placilor cu numere de
inmatriculare a vehiculelor si le Tnainteazi directiei Judetene de evidents
a persoanelor, serviciilor publice comunitare de pasapoarte, respectiv
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serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si
Inmatriculare a vehiculelor;

n) primeste de la structurile competente cérfile de identitate, pasapoartele
simple, permisele de conducere, certificatele de inmatriculare si plicile
Cu numere de inmatriculare a vehiculelor, pe care le elibereazs
solicitantilor;

0) tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente
eliberate;

p) indeplineste si alte atributii  specifice activitatii  de evidenti a
persoanelor, reglementate prin acte normative,

Sectiunea I
ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art.15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, serviciul
public comunitar local de evidents a persoanelor are urmétoarele atributii principale:
a) primeste, analizeazi si solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de
identitate, stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii
privind stabilirea resedintei §i inméneaz3 solicitantilor documentele in
cauza;,
b) primeste si solutioneazs cererile de eliberarea a actelor de identitate pentru
persoanele care i schimba domiciliul din strdindtate in Romania;
¢) completeazi cartea de identitate provizorie la rubricile corespunzitoare si
desfagoari toate activitétile previzute de H.G. nr.2 95/2021;
d) primeste si solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale
persoanelor internate in unitii sanitare si de protectie sociala, precum si ale

documentele solicitate;

e) inregistreazi toate cererile, in registrele corespunzdtoare fiecdrei categorii
de lucriri, in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

f) rispunde de corectitudinea datelor preluate din comunicdrile autorititilor si
institutiilor previzute in lege si inscrise in Registrul National de Evidenti a
Persoanelor;

g) rispunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare gi
Inscrise in formularele necesare eliberirii actelor de identitate si preluate in
Registrul National de Evidenti a Persoanelor;

h) efectueazi verificiri cu privire la transcrierea certificatelor/extraselor de
stare civila procurate din stréinitate;

i) efectueazi verificari 1a solicitarea instantelor cu privire la declararea
disparitiei sau a mortii pe cale judecatoreascs;

j) primeste cirtile de identitate produse, completeazii cererile titularilor cu

datele privind seria §1 numarul cirtii de identitate, codul de securizare,
perioada de valabilitate;



k) completeazi registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate
si pentru stabilirea resedintei, la rubrica seria si numarul actuly; de identitate
eliberat;

1) inméaneazi actele de identitate titularilor care au solicitat eliberarea acestora;

m) desfisoari activitifi de primire, examinare $i rezolvare a petitiilor
cetatenilor;

n) furnizeazi in conditiile legii, datele de identificare si de domiciliu ale
persoanei citre autorititile gi institutiile publice, agentii economici §i cétre
cetdteni, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 din 26 aprilie
2016 al Parlamentului European i al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal i privind libera circulaie a acestor date i de abrogare a Directivei
95/46/CE;

0) efectueazi verificiri in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu
privire la schimbarea numeluj pe cale administrativa, in conditiile in care
lucritorul de stare civili nu are posibilitatea de a le efectua;

p) identifici - pe baza mentiunilor operative- elementele urmdrite, cele cu
interdictia prezentei in anumite localitdfi §i anunti unititile de politie in
vederea luarii misurilor legale ce se impun;

q) colaboreazi cu unitdtile de politie, participand la actiunile si controalele
organizate de acestea la locurile de cazare In comun, hoteluri, moteluri,
campinguri si alte unititi de cazare turisticd, in vederea identificirii
persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidents a persoanelor, precum
$i a celor urmirite in temeiul legii, precum §i cu politia locala potrivit
atributiilor ce le revin pe linie de evidents a persoanelor;

r) colaboreazi cu unitdfile sanitare, institutiile de protectie sociald §i unitatile
de politie, dupi caz, pentru cunoasterea permanents a situatiei numerice §i
nominale a persoanelor cu situatie neclard pe linie de stare civily si de
evidents a persoanelor;

s) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitiile
operative ale MA.L, in scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor
comune ce le revin, in temeiul legii;

t) solutioneazi cererile formatiunilor operative din MAI, SRI. SP.P.,
Justitie, Parchet, M.Ap.N., privind verificarea §i identificarea punctuals a
persoanelor fizice, cu respectarea prevederilor legale;

u) in colaborare cu structurile M.A.L desfésoard activitdti specifice pentru
punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de
identitate in termenul previzut de lege;

v) acorda sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate in
unitaile sanitare §i de protectie sociald, ce nu poseds asupra lor acte de
identitate;

w) formuleazd  propuneri pentru  imbunidtitirea muncii, modificarea
metodologiilor de lucru;

X) intocmeste situatiile statistice si analizele activititilor desfisurate lunar,
trimestrial $i anual, in cadrul serviciului;



¥) intocmeste semestrial procesul verbal de distrugere a colturilor actelor de
identitate §i anual procesul verbal de distrugere a carnetelor si cirtilor de
identitate provizorii recuperate;

z) completeazi la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in
domeniul asistentei sociale formularul E401, precum si alte formulare
europene, dupi caz;

aa)  asigurd gestiunea cartilor de identitate provizorii si intocmeste procesele
verbale de scidere din gestiune;

bb) rispunde de activitiitile de selectionare, creare, folosire si péstrare a
arhivei specifice;

cc)  organizeazi, asigurd conservarea si utilizeazi, 1n procesul muncii,
evidentele locale manuale;

dd) desfisoars activitifile specifice Planului de masuri nr.N 3485843 din
23.03.2015, pentru punerea in legalitate cu acte de stare civily si acte de
identitate a populatiei de etnie roma, la nivelul Serviciului public comunitar
local de evidents a persoanelor Videle;

ce) desfigoars gi raspunde de activititile privind utilizarea aplicatiei Registru
Electronic National pentru Fisele de Evidentd Centrals a Persoanelor (
REN-FEC);

ff)  transmite citre D.E.P.AB.D. declaratiile de pierdere, primite de la
institutiile cu atributii in domeniu, in vederea efectudrii mentiunilor
specifice in SINS;

gg) desfisoars activititi specifice pentru punerea in legalitate cu acte de
identitate ale persoanelor netransportabile prin deplasarea cu statia mobili la
solicitarea persoanelor fizice $i a autoritatilor locale;

hh)  asigura preluarea de la B_J -A.B.D.E.P. Teleorman a loturilor cértilor de
identitate in conformitate Cu prevederile legale;

ii)  asigurd protectia datelor cu caracter personal in conformitate cu
Regulamentul (UE) 2016/679 din 26 aprilie 2016 al Parlamentului European
st al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE si a informatiilor clasificate,
precum §i securitatea documentelor serviciului, in conformitate cy
dispozitiile legale;

1i)  sesizeazai disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a
persoanelor si raporteazi disparitia acestora pe cale ierarhici;

kk) rispunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si
instructiunilor care reglementeazi activitatea pe linia regimului de evidenta
a persoanelor;

II)  constati contraventii si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

mm) indeplineste si alte atributii  specifice activitdtii de evidentd a
persoanelor, reglementate prin acte normative;

nn)  solicitd certificate de stare civils prin compartimentul stare civils din
cadrul S.P.C.L.E.P. Videle in locul celor pierdute, furate, deteriorate;

00) identific, comunic#, monitorizeazs, informeazs si analizeazi cazurilor
de stabilire a domiciliului de citre cetdfenii romani originari din Republica
Moldova §i Ucraina conform Planuluj de masuri nr. 3447199/21.04.2021 pe
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linia stabilirij domiciliului in Romania a cetatenilor romanj originari din
Republica Moldova si Ucraina;

pp) indeplinegte s alte atributii  specifice activititii de evidenti a
persoanelor, reglementate prin acte normative,

Sectiunea II .
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidenti a
persoanelor are urmitoarele atributii principale:

a) Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de
casdtorie §i de deces in dublu exemplar si in aplicatia Gyroscope si
clibereazi persoanelor fizice indreptatite certificate/extrase multilingve/
formulare standard multilingve doveditoare, privind actele si faptele de

b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare i

date si de abrogare a directivej 95/46/CE;

d) inregistreazi toate cererile in registrele corespunzitoare fiecirei categorii de
lucriri, In conformitate ¢y Metodologiile de lucru;

€) rispunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare i
Inscrise in acte;

f) elibereazs, la cererea persoanelor fizice, dovezj privind inregistrarea unyj
act de stare civild; dovezile cuprind, dupi caz, precizdri referitoare Ia
mentiunile existente pe marginea actului de stare civila;

g) trimite structurii de evidentd a persoanelor din cadrul Serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor Videle, comunicirile nominale
pentru néscutii vii, cetateni roméni, ori cy privire la modificirile intervenite
In statutul civil a] cetdtenilor roméni; colurile actelor de identitate ale
persoanelor decedate orj declaratii din care rezults cd persoanele decedate
nu au avut act de identitate;

h) trimite centrelor militare, pani la data de 5 a lunii urmitoare inregistrarii
decesului, documentuy] de evidentd militars aflat asupra cetitenilor
incorporabili sau recrutilor;

1) trimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciului public comunitar
local de evidents a persoanelor, la care este arondats unitatea administrativ-

9



conformitate cy normele Institutu]y; National de Statistics, pe care Je trimit,
pand la data de 5 5 lunii urmatoare Inregistririi, Ja Directia Judeteana de

activitdtii de stare civila;
1) atribuie codurile numerice personale, denumit in continuare C.N.P., din
listele de coduri precalculate, pe care Je Dastreazi i arhiveazs in conditij de

urmétor, si comunicd, anual structurij de stare civili din cadrul Directiei
Judetene de Evidents a Persoanelor;

n) reconstituie registrele de stare civilj pierdute ori distruge — partial sau tota] —
Prin copierea textuluj din exemplarul existent, certificAnd exactitateg datelor

U propunere de aprobare say respingere a cererii de transcriere pe care i
inainteaz3, impreuni cy intreaga documentatie, in vederea avizirii
prealabile de citre D_J .E.P. Teleorman in coordonarea cirora se afli;

I) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civily si efectueazs

civila, intocmegte documentatia si referatul prin care se Propune primarului
unitétii administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare say
respingere cu avizyl prealabil al D.J.E.p, Teleorman;

10



civili - exemplarul I;

W) sesizeazi imediat D.J.EP. Teleorman in cazul pierderii sau furtyly; unor
documente de stare civild cu regim special;

X) elibereazs, 1a cererea persoanelor fizice indreptitite, certificatele care s

ateste componenta  familjei, necesare reintregirii familiej aflate in
strédindtate;

11



public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, alocare, din Registrul
unic al certificatelor de divorf, a numarului certificatuluj de divort, care
urmeaza a fi inscris pe acesta;

ae) efectueazy procedurile prevazute de Metodologia stiirii civile;

af) comunics 1z structura de evidenti a persoanelor, din cadry] serviciului

petitiilor cetitenilor;
an) asigurd colaborarea $i schimbul Permanent de informatii cy unititile

operative ale M.AL, in scopul realizirii operative si de calitate 3 sarcinilor
comune ce-i revin in temeiy] legii;

a0) formuleazs propuneri pentry imbunatitirea muncii, modificares
metodologiilor de lucru, etc.;

formatiunile de ordine publics, in unititile sanitare $i de protectie sociald, in
vederea depistiri persoanelor a ciiror nagtere nu a fost inregistrata in registrele

12



at) Intocmegte documentatia necesard avizirii cererij de inregistrare tardivy a
nagterii de citre Directia Judeteans de Evidents a Persoanelor Teleorman g;
Intocmegste acty] de nastere in baza avizului gi a aprobarii primarului;

af) primeste cererile si elibereazs formularele standard multilingve ce vor f
ancxate certificatelor de stare civili eliberate de serviciile publice Comunitare
locale de evidents a persoanelor say de Structurile de stare civild din cadru]

av) constats contraventii si aplicy sanctiuni, in conditiile legii;
ax) indeplinegte si alte atributii specifice activitatii de stare civild, reglementate
prin acte normative;

evidenti a Persoanelor are urmitoare]e atributii principale:
a) primeste cererile, preia 1in sistem  informatizat imaginile solicitantilor si



Persoanelor fizice care ay solicitat eliberareg acestora;
€) rispunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise de
cetdfeni in formularele utilizate pentry eliberarea basapoartelor, permiselor de

f) tine registrele de evidents pentry fiecare categorie de documente eliberate;
g) indeplineste $i alte atributij pe linia eliberarij documentelor in sistem de ghiseu unic,
reglementate prin acte normative,

Sectiunea IV I
ATRIBUTII PE LINIE DE INFORMATICA

solutionarii cererilor acestora;

b) actualizeazz Registrul National de Evidents a Persoanelor cy mentiunile Operative,
precum si cy informatiile preluate din comunicérile primite -

C) preia in Registrul National de Evident3 a Persoanelor datele privind persoana fizics,
in baza comunicarilor nominale pentru néscutii vii, cetdteni romani, ori cy privire la
modificirile intervenite in statutul civi] a] persoanelor in varsts de 0-14 ani, precum sj
date privind bersoanele decedate;

d) preia in sistem informatizat imaginea Cetdfenilor care solicits eliberarea actelor de
i are solicitd inscri

-

identitate say ¢ Oliclta Inscrierea mentiunij de stabilire a resedintei in buletinul de

caufiune si arestu] g domiciliu;
f) intocmegte fisierele cy persoanele cirora le-ay fost inmanate actele de identitate gj le
transmite on-line |g BJ.ABDE.P. Teleorman in vederea inscrierii in Registrul

14



utilizator;);

i) desfagoars activitdti pentry administrareg refelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor Ia nivel de sistem de Operare ( parole, drepturi de acces, etc.);

1) participa 1a operatii de instalare 3 sistemelor de Operare software-uluj de bazi si de
aplicatie pe echipamentele de cajcy] Care compun sistemy] informatic Jocg] Impreuni cy
Specialistii B.J AB.D.E.P. Teleorman;

p) transmite [ B.J.ABDEP, Teleorman adresee prin care se soljcity corectii asupra
datelor inregistrate in SN.LE.P.

r) i‘ndepline,ste si alte atributii privind actualizarea Registrylyj National de Evidents a
Persoanelor, reglementate prin acte normative,

Art.19 — Tn domeniy] analizd-sintezy, secretariat si relatii cu publicy], serviciul public
Comunitar loca] de evidenti a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a) primeste, Inregistreazy §i  tine evidenta ordinelor, dispozitiilor,
instmc;iunilor, regulamentelor, Stampilelor g sigiliilor, asigurand
repartizarea lor in cadrul serviciulyj ;

b) verific mody] in care se aplica dispozitiile legale cu privire 1g apdrarea
secretului de serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor
secrete ;

dispozitiile legale in materie;
asigura inregistrarea intririi/iegirij tuturor documentejor $i clasarea acestora
in vederea arhivirii acestora;

€) repartizeazs $i expediazj corespondenta, dupy Cxecutarea operatiunilor de
Inregistrare in registrele specia] destinate;

f) asigury primirea g; inregistrareg petitiilor g; urmareste rezolvarea acestora
in termenu] legal;



activititilor desfasurate periodic;

i) transmite Directiei Judetene de Evidenti a Persoanelor, sintezele si analizele
intocmite;

J) asigury constituirea fondulyj arhivistic neoperativ gl serviciului, din
documentele rezultate din activitatea de profil.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

(3) Fisa postului sefului serviciului va fi reactualizati numaj cy aprobarea
Consiliului Loca].

Sef S.P.C.L.EP. Videle
Serban Genrseta-Vasilica
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